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Infographie
Bureautique
Services

Objectif

Mettre mes compétences au service du développement de votre entreprise.

B COMPETENCES PAO

Maitrise de la chaine graphique
et typographique.

- Préparation et mise en page des
médias web et impression.

- Mise en ligne des supports web.

- Suivi de projets.

- Maitrise des outils PAO
Photoshop | lllustrator | Indesign |
PHP | XHTML | Flash | JavaScript |
Ajax | MySQL | Smultron | ...

- Maitrise des CMS
Joomla | Drupal | Prestashop |
Wordpress

B COMPETENCES
BUREAUTIQUES

- Maitrise de toute la suite
Microsoft 365

B COMPETENCES
TECHNIQUES

- Conseiller et réaliser des
diagnostics sur place ou en
hotline. Cerner la problématique
afin de conseiller de la mise en
ceuvre de la réparation. Réaliser
des diagnostics stratégiques
pour accompagner les personnes
a cerner la problématique et
les aider a effectuer les gestes
menant a la réparation.

- Prise en main et contréle d’'un
ordinateur distant.

- Maitrise des systémes Mac, PC,
tablettes et smarphones (Apple/
Android).

B LANGUES

- Hongrois (bilingue)
- Anglais (technique)
- Allemand (notions)

B EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Depuis 2007 | Infographiste & Services - FREELANCE

- Conception et mise en ligne de sites Internet.

- Mise en page de supports destinés a I'impression.

- Mise en page et envois de newsletters.

- Accompagnement a régler des problémes informatiques en hotline.

- Prise en main et controle d’ordinateurs distants.

- Formations auprés du particulier a la prise en main de Mac, PC, tablettes et
smartphones Apple/Android.

- Formatrice Microsost Office en centre de formation pour adultes.

2014-2023 | Employée de bureau - IESC - HAGONDANGE

- Responsable du suivi des formations suivant les certifications APS et MCSP de tous
les centres (60) de France en partenariat avec IESC.

- Edition de tous les dipldmes d’lIESC et ses agences ainsi que de tous les centres
partenaires suivant les formations sous certification d’IESC.

2011-2014 | Conseillere Thermomix (VDI) - VORWERK - FRANCE

2005-2006 | Assistante de formations / Infographiste - IESC - HAGONDANGE
- Conception et mise en ligne du site Internet.

- Montage et suivi des dossiers de formations.

- Standard téléphonique et accueil des étudiants.

- Elaboration du planning des formations.

2004-2014 | Extra en restauration et banquets - REGION EST
2002-2003 | Responsable de salle - « LE METROPOLE » - THIONVILLE

1999-2001 | Technicien Assistante Informatique - NCR (SAV) LUXEMBOURG
- Accompagnement a régler des problémes GSM et informatiques en hotline.

- Standard téléphonique et accueil du client.

- Prise de rendez-vous et gestion des plannings des techniciens.

- Vente et gestion des piéces détachées.

1988-1999 | Agent Commercial - DECO-VITRES - NICES
- Vente de décorations de vitrines - Lorraine, Champagne-Ardenne et Luxembourg.

B FORMATIONS

2023-2024 | Praticienne en Communication animale - ECAMT - BALMA
2023 | Naturopathe animalier - EQUILIBRE FORMATION - CONFIGNON
2021 | Décoratrice d’intérieur - 'ECOLE FRANCAISE - PARIS

2011 | Infographiste Metteur en Page - AFPA - METZ

2006-2007 | Graphiste PAO et Webmaster - CNFDI - BRUNOY

2003-2004 | Technicien Assitant Informatique - AFPA - METZ



